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PORTARIA N° 01/2024

Regulamenta os Trabalhos de
Graduacdo (TG) na Faculdade de
Tecnologia de Indaiatuba,
revogando a Portaria 15/2016, de 17
de junho de 2016.

O Diretor da Faculdade de Tecnologia Dr. Archimedes
Lammoglia, de Indaiatuba, no uso de suas atribuicbes legais, baixa a
seguinte portaria:

Artigo 1° - Das definicdes

O Trabalho de Graduacdo é um trabalho académico de
carater obrigatério e instrumento de avaliagdo final de um curso superior,
guando estabelecido no Projeto Pedagogico do Curso.

Os trabalhos sdo desdobrados em duas partes:

a. Trabalho de Graduacéo I, parcial — Projeto de Trabalho de
Graduacéao (PTG).

b. Trabalho de Graduacéao Il, final — Trabalho de Graduacé&o
(TG).

8 1° O Trabalho de Graduacdo | (PTG) consistirda,
respectivamente, no seguinte:

a. Matricula do(a) discente na disciplina de Trabalho de
Graduacdo | (PTG), no sistema SIGA, que devera ser efetivada no
semestre relativo ao que esta estabelecido no Projeto Pedagodgico de
cada curso;

b. Definicho do(a) Professor(a) Orientador(a) pela
coordenacéo de curso.

c. Definichio de tema em comum acordo com o(a)
Professor(a) Orientador(a) ou de acordo com a Coordenacéo de Curso.

d. Inicio de pesquisa para desenvolvimento do Projeto de
Graduacéo sob a orientacao do(a) Professor(a) Orientador(a).



e. Apresentacdo parcial do projeto a banca examinadora
para a aprovacao do Trabalho de Graduacéao | (PTG).

f. Discentes matriculados(as) em Trabalho de Graduacéo |
(PTG) poderao ser alocados em um processo de orientagdo coletiva, se
houver necessidade e com a aprovacéo da Coordenacédo de Curso.

8§ 2° O Trabalho de Graduacdo Il (TG) consistird,
respectivamente, no seguinte:

a. Matricula do(a) discente na disciplina de Trabalho de
Graduacéo Il (TG), no sistema SIGA.

b. Definicho do(a) Professor(a) Orientador(a) pela
coordenacao de curso.

c. Inicio do Trabalho de Graduacdo Il (TG), apdés a
aprovacdo do TG (PTG), sob a orientacdo do(a) Professor(a)
Orientador(a).

d. Apresentacdo do Trabalho de Graduacéo Il (TG) a banca
examinadora.

e. A respeito da conversdao do trabalho de Iniciacdo e
Desenvolvimento Tecnologico e Inovacdo (MIDTI) em Trabalho de
Graduacéo Il, deve-se obedecer a portaria vigente do programa MIDTI.

§ 3° A matricula no Trabalho de Graduacéo Il (TG) sO sera
possivel apds a aprovagdo do(a) discente no Trabalho de Graduacéo |
(PTG).

8§ 4° A carga horaria dos Trabalhos de Graduacao | e I, bem
como a sua modalidade (Artigos, Monografia, Relatérios Técnicos, etc...),
deve seguir o que esta definida no Projeto Pedagogico de cada curso.

Artigo 2° - Das aprovacoes

Sera aprovado nos Trabalhos de Graduacédo | e Il o(a)
discente que, respectivamente:

a. Executar as orientacdes propostas pelo(a) Professor(a)
Orientador(a).

b. For indicado(a) para a apresentacdo a banca examinadora
pelo(a) Professor(a) Orientador(a).

c. For aprovado(a) pela banca examinadora.

8 1° Sera considerado(a) reprovado(a) o(a) discente que nao
cumprir qualguer um dos itens relacionados neste artigo.



8 2° A nota final deve ser igual ou maior que 6,0 (seis) para
o(a) discente obter aprovacao nos Trabalhos de Graduacéo | e II.

8§ 3° A reprovacdo do(a) discente sera efetivada, apos
consenso da banca examinadora, pelo(a) Orientador(a), encerrando-se,
assim, o vinculo com o(a) professor(a).

Artigo 3° - Das responsabilidades

a. E de responsabilidade do discente realizar a matricula no
sistema SIGA nas disciplinas Trabalho de Graduacéo | (PTG) ou Trabalho
de Graduacdo Il (TG), conforme periodo definido e publicado no
calendario académico.

b. E de responsabilidade da banca examinadora a emissio
da nota final do(a) discente nos Trabalhos de Graduacéao | e Il. O parecer
da banca é conclusivo.

c. E de responsabilidade do(a) Professor(a) Orientador(a) a
verificacdo do cumprimento das solicitacOes de alteracédo requeridas pela
banca examinadora nos Trabalhos de Graduacdo | e IlI, quando
necessario.

d. E de responsabilidade da Coordenacdo de curso a
definicdo do(a) Professor(a) Orientador(a) para os Trabalhos de
Graduacéo | e Il.

e. E de responsabilidade da Coordenacéo de Curso constituir
a banca avaliadora dos Trabalhos de Graduacéo | e II.

Artigo 4° - Das bancas avaliadoras

A banca examinadora de Trabalho de Graduacédo | (PTG) é
composta por:

a) Professor(a) Orientador(a)
b) Professor(a) Convidado(a)

A banca examinadora de Trabalho de Graduacao Il (TG) &
composta por:

a. Professor(a) Orientador(a)
b. Professor(a) Convidado(a)
c. Profissional da Area ou Professor(a) Suplente

Artigo 5° - Das avaliacdes



As notas das avaliacbes dos Trabalhos de Graduacgao | e Il
sao compostas da seguinte forma:

a. Nota do(a) Orientador(a): relativa ao desenvolvimento e
progresso do trabalho, representando 30% do valor final das notas;

b. Nota da Banca Avaliadora: o trabalho sera avaliado
baseado nos critérios estabelecidos pela Coordenacdo de curso,
representando 70% do valor final das notas;

c. Composicao da Nota Final: somatoria das notas definidas
nos itens a e b anteriores.

8 1° A nota final deve ser igual ou maior que 6,0 (seis) para
o(a) discente obter aprovagcao nos Trabalhos de Graduacao | e II.

8 2° As notas dos Trabalhos de Graduacéao | e I, bem como
toda a documentacdo exigida, serdo na modalidade digital e devem ser
inseridas no sistema eletronico vigente.

8§ 3° Os Trabalhos de Graduacdo Il aprovados serdo
arquivados pela Faculdade, de acordo com a Portaria GDS, de 27 de maio
de 2021,
https://bkpsitecpsnew.blob.core.windows.net/uploadsitecps/sites/18/2022/08/Portaria-
CEETEPS-GDS-3015 2021-06-03.pdf que estabelece os procedimentos
de entrega dos Trabalhos de Conclusdo de Curso no ambito das Fatecs
para disponibilizagdo no Repositorio Institucional do Conhecimento do
Centro Paula Souza (RIC-CPS).

8 4° Apenas os trabalhos com nota igual ou maior do que 9,0
(nove) podem ser indicados a serem disponibilizados na integra para
consulta RIC-CPS e com aprovacado do(a) discente.

8 5° Os Trabalhos de Graduacéo Il com nota inferior a 9,0
(nove) ou que ndo foram indicados pela banca avaliadora seréo
cadastrados no RIC-CPS e considerados como publicac&o institucional,
porém nao terdo os conteudos na integra para consulta livre.

Artigo 6° - Da documentacao

O(a) discente matriculado(a) nos Trabalhos de Graduacéao |
e Il deve entregar até a data pré-estabelecida no Cronograma de
Compromissos dos Trabalhos os seguintes documentos:

a. Texto da redacédo final do trabalho concluido em arquivos
Word e PDF.



b. Termo de Ciéncia e Compromisso sobre Etica, Tratamento
de Dados e Direitos Autorais datado e assinado pelo(a) discente.

c. Termo de Autorizacdo (Deposito e Disponibilizacdo dos
Trabalhos de Graduagdo no Repositorio Institucional do Conhecimento —
RIC/CPS).

8 1° A determinacéo e o julgamento da citacdo adequada e
do plagio sdo exclusivos do(a) professor(a) Orientador(a) e da Banca
Examinadora.

8 2° Outras documentacdes podem ser exigidas, respeitando
a modalidade de trabalho adotada pelo curso.

8 3° Toda a documentacdo exigida para o Trabalho de
Graduacéo | e Il sera na modalidade digital e deve ser inserida no sistema
eletrénico em vigor, conforme orientacao da unidade.

Artigo 7° - Dos Prazos

Todos os prazos para:

a. Orientacoes.

b. Entregas de documentos.

c. Apresentacdes para Banca Avaliadora.
d. Divulgacéao dos resultados.

Serdo estabelecidos nos calendarios institucionais e deverao
ser cumpridos.

Artigo 8° - Os casos omissos nesta Portaria seréo resolvidos
pela Coordenacéo de Curso.

Artigo 9° - Esta portaria entra em vigor na data de sua
publicacao.

Indaiatuba, na data da assinatura digital.

JOSE LUIZ MARQUES
Diretor de FATEC

1 Documento assinado eletronicamente por José Luiz Marques,
Sep E Diretor de Faculdade de Tecnologia Fatec, em 10/01/2024, as
assinatura g 14:48, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no
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